ZARZADZENIE NR 335/18
WOJTA GMINY GRODEK -

z dnia 13 listopada 2018 1.

w sprawie Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie
rozwoju kompetencji cyfrowych”

Na podstawie art. 7 ust. 1 iart. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 .
poz. 994, 1000, 1349 i 1432) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin rekrutacji iuczestnictwa w projekcie ,Ja winternecie. Program szkoleniowy
w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Projektu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wiestaw Kul gsza
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 335/18
Wojta Gminy Grodek
z dnia 13 listopada 2018 r.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju
kompetencji cyfrowych”

Einopeiskie Rzeczpospolita U2 EITOPSISE -
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju
kompetencji cyfrowych”

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne
§ 1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. ,Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju
kompetencji cyfrowych” realizowany w ramach w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020, Osi Priorytetowej nr 11I: Cyfrowe Kompetencje spoteczefstwa, dzialania 3.1: Dziatania szkoleniowe na

rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.
2) Grantobiorca — nalezy przez to rozumie¢ Gming Grédek, ul. A. i G. Chodkiewiczow 2, 16-040 Grédek.

3) Operator — nalezy przez to rozumie¢ Fundacj¢ Legalna Kultura z siedziba w Warszawie, ul. Marszatkowska
84/92 lok. 121, 00-514 Warszawa, wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego Rejestru Stowarzyszen i Innych
Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacji, Publicznych Zaktadéw Opicki Zdrowotnej, pod numerem

KRS: 145863237.

4) Uczestniku— nalezy przez to rozumie¢ osobg zakwalifikowang do uczestnictwa w Projekcie, korzystajacg ze
wsparcia udzielanego w ramach Projektu.

§ 2. 1. Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa Uczestnikéw w Projekcie.

2. Projekt realizowany jest przez Grantobiorce na podstawie umowy nr 065/OKIII/2018 z dnia 31 pazdziernika
2018 r. zawartej z Operatorem.

3. Biuro Projektu miesci sie w Urzedzie Gminy Grodek, ul. A. i G. Chodkiewiczéw 2, 16-040 Grédek, pokdj nr 2.

4. Udziat Uczestnikow w Projekcie jest bezplatny.

Rozdzial 2.
Cele Projektu i zakres tematyczny szkolen

§ 3. 1. Gtéwnym celem Projektu jest stworzenie trwatych mechanizméw podnoszenia kompetencji cyfrowych na
poziomie lokalnym, poprzez zwigkszenia kompetencji lokalnych instruktoréw w zakresie uczenia osob dorostych

2. Udzial w Projekcie wyposazy Uczestnikow w wiedz¢ i narzedzia, ktére rozwing ich kompetencje niezbgdne do
sprawnego i bezpiecznego funkcjonowania w $wiecie cyfrowym, w kategoriach:
1) umiejetnosci  pozyskiwania informacji, komunikacji, rozwigzywania probleméw, obstugi oprogramowania,
korzystania z ustug i e-ustug publicznych,

2) wiedzy w obszarach tematycznych: Rodzic w internecie, M6j biznes w sieci, Moje finanse i transakcje w sieci,
Dzialanie w sieciach spotecznosciowych, Tworzg wiasng strong internetowg (blog), Rolnik w sieci, Kultura

w siecl.
3. W ramach Projektu przewiduje sig realizacj¢ szkolenn w ramach nastgpujgcych modutéw szkoleniowych:

1) ,,Rodzic w Internecie” - adresowany do rodzicow/opickundéw, poswigcony jest przygotowaniu rodzica do roli
przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego i,madrego” korzystania zsieci ireagowania na sytuacje

1d: 4EF7FB36-346E-4D34-BDD4-0EB1D403FE33. Podpisany Strona 1



zagrozenia. Rodzic/opiekun pozna Zrédta wartosciowych i pochodzacych z legalnych Zrédet tresci dla dziecka,
zrozumie jak zapewni¢ bezpieczenstwo dziecku w sieci, jak réwniez nauczy sie korzysta¢ z podstawowych ustug
e-administracji, dedykowanych rodzinom. Zawarte w module elementy szkoleniowe shizy¢ majg ponadto
podniesieniu kompetencji w zakresie korzystania z kultury i z zasobdéw edukacyjnych w internecie, co jest bardzo
istotne w niwelowaniu barier i przeciwdziataniu wykluczeniu kulturowemu.

2) ..M¢j biznes wsieci” - przeznaczony jest przede wszystkim dla przygotowujacych si¢ do otwarcia wilasnego
biznesu. Uczestnik nauczy sie jak moze wykorzysta¢ zasoby internetu, aby podnies¢ skutecznodé dziatania
wramach poszczegdlnych funkcji biznesowych (komunikacja, marketing, zaopatrzenie, finanse itp.).
W szczegolnosci pozna dedykowane dla biznesu ustugi e-administracji. Zawarte w module elementy szkoleniowe
shuzy¢ maja ponadto podniesieniu kompetencji w zakresie korzystania z zasobow edukacyjnych dla przysztych
przedsiebiorcéw (np. Akademia PARP).

3) ,,Moje finanse i transakcje w sieci” - przeznaczony jest dla wszystkich, ktérzy chceieliby nauczy¢ si¢ zatatwiaé
skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe iurzgdowe za posrednictwem internetu. Po zakoficzeniu
szkolenia kazdy uczestnik bedzie potrafit wykorzystujac sie¢ zarzadza¢ kontem bankowym, dokonywa¢ platnosci,
realizowa¢ zakupy, rezerwowac podroz, ptaci¢ podatki oraz nauczy si¢ jak korzystaé z podstawowych ustug e-
administracji m.in. wnioskujac o zaswiadczenia, $wiadczenia czy tez wystgpujac o dowdd osobisty - wszystko
w sposob elektroniczny, szybko i bezpiecznie.

4) ,,Dziatam w sieciach spotecznosciowych” - przeznaczony jest dla osob, ktére chca pozna¢ filozofie i sposdb
funkcjonowania sieci spotecznos$ciowych oraz wykorzysta¢ je w dzialalno$ci na rzecz swojej spotecznosci lokalnej
lub prywatnie. Uczestnicy po zakonczeniu szkolenia nabgda umiejetnosci pozwalajace na bezpieczne poruszanie
sie w Swiecie sieci spolecznosciach, wiym m.in naucza si¢ nawiazywaé ikontynuowaé swoje znajomosci,
ksztaltowal swoj wizerunek, wykorzystywac i dzieli¢ si¢ swa twoérczoscig oraz korzystaé z cudzej ze szczegdlnym
uwzglednieniem regulacji prawa autorskiego, wspdldziata¢ zinnymi. Ponadto naucza si¢ jak korzystaé
z podstawowych ustug eadministracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

5) ,,Tworze wilasng strong internetowa (blog)” - przeznaczony jest dla oséb, ktore cheialyby mie¢ swoje miejsce
w sieci w postaci wlasnej strony internetowej lub blogu. Uczestnicy po zakonczeniu szkolenia nabeda podstawowe
umiejetnosci pozwalajgce im stworzy¢ takie miejsce, zarzadza¢ nim, opracowywaé i dodawaé do niego tresci
(stowne, graficzne, muzyczne, filmowe), zuwzglednieniem ich ochrony na gruncie prawa autorskiego,
monitorowa¢ wykorzystujac mechanizmy analityki internetowej, rozpowszechnia¢ oraz zrozumie¢, jakie sprawy
formalne trzeba zatatwic.

6) ,,Rolnik w sieci” - przeznaczony jest przede wszystkim dla rolnikéw, ktérzy na szkoleniu dowiedza si¢ gdzie
ijakie przydatne informacje, aplikacje ie-ustugi moga znalezé wsieci, jak znich bezpiecznie korzysta¢, jak
regulowaé swoje rachunki bez koniecznosci odwiedzania placéwki bankowej czy urzedu. W ramach nauki
pozyskiwania informacji z sieci uczestnicy szkolenia zapoznaja si¢ z najpopularniejszymi portalami rolniczymi
(np. farmer.pl, gospodarz.pl, topagrar.pl, ppr.pl, tygodnik-rolniczy.pl, wrp.pl, gieldarolna.pl), dedykowanymi
forami wymiany informacji rolniczych (np. rolnik-forum.pl, fpr.com.pl) oraz portalami meteorologicznymi (np.
pogodynka.pl, agropogoda.pl). Ponadto naucza si¢ jak korzysta¢ zpodstawowych uslug e-administracji
z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego, Geoportalu (geoportal.gov.pl), rozliczeil podatkowych
online (e-platnosci ie-deklaracje), ustug online dla ubezpieczonych w KRUS (portal eKRUS.gov.pl), ushug
Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich (ksow.pl), ARIMR, ARR/ANR/ODR - docelowo KOWR oraz
GIW/GIS/PIORIN/GIJHARS — docelowo PIBZ.

7) ,Kultura w sieci” - przeznaczony jest dla wszystkich, ktérzy chcag dowiedzie¢ si¢ gdzie w internecie szukac
ciekawych i przydatnych zasobéw szeroko pojetej kultury i zasobow edukacyjnych z legalnych Zrédet oraz jak
wykorzystywaé je do nauki lub wiasnej tworczosci. Uczestnicy szkolenia zapoznajg si¢ z ogdlnodostepnymi
portalami prezentujacymi dorobek polskiej kultury (Ninateka — Filmoteka Narodowa, Polona, Encyklopedia Teatru
Polskiego, Narodowe Archiwum Cyfrowe, Narodowy Instytut Fryderyka Chopina). Poznajg praktyczne podstawy
prawa autorskiego, niezbedne do korzystania z kultury w sieci i zdobeda umiejgtnos¢ wyszukiwania legalnych
#r6det kultury, wtym korzystania z Bazy Legalnych Zrédet. Uczestnicy dowiedza sie jak odtworzy¢ historig
wlasnej rodziny, miejscowosci czy regionu bazujac na informacjach z sieci i jak stworzy¢ drzewo genealogiczne.

4. Kazdy z modutéw szkoleniowych bedzie trwaé 12 godzin zegarowych, podzielonych na 2 dni po 6 godzin
zegarowych.
Rozdzial 3.
Grupy docelowe

§ 4. 1. Uczestnikami Projektu moga zosta¢ osoby, ktore najp6zniej w dniu przystapienia do Projektu, ukoficzyly
25 rok zycia.
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2. Kazdy z Uczestnikow Projektu moze zglosi¢ si¢ na jeden wybrany modut szkoleniowy.

Rozdzial 4.
Zasady rekrutacji i kwalifikacji Uczestnikow Projektu

§ 5. 1. Rekrutacja Uczestnikow Szkolefi prowadzona bedzie w trybie ciaglym do wyczerpania limitéw miejsc na
poszczegolne obszary tematyczne.

2. W wyniku rekrutacji wyloniona zostanie grupa 216 Uczestnikéw Szkoler:
1) modut szkoleniowy ,,Rodzic w Internecie” — 72 osoby,
2) modut szkoleniowy ,,M4§j biznes w sieci” — 12 0sdb,
3) modut szkoleniowy ,.Moje finanse i transakcje w sieci” — 12 0sob,
4) modut szkoleniowy ,,.Dzialam w sieciach spolecznosciowych” — 72 osoby,
5) modul szkoleniowy ,, Tworze¢ wlasng strong internetowa (blog)” — 24 osoby,
6) modut szkoleniowy ,,Rolnik w sieci” — 12 0s6b,
7) modut szkoleniowy ,,Kultura w sieci” — 12 oséb.

3. Podstawg kwalifikacji jest spelnienie kryterium okreslonego w Regulaminie oraz zlozenie, poprawnie
wypehionego formularza zgtoszeniowego, stanowiacego zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

4. Formularz zgtoszeniowy mozna pobra¢ w Biurze Projektu lub ze strony internetowej www.grodek.pl

5. Dokumenty rekrutacyjne nalezy sktadaé¢ w Urzedzie Gminy Grodek, ul. A. i G. Chodkiewiczéw 2, 16-040
Grédek.

6. Poprawne zlozenie formularza zgtoszeniowego nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem do Projektu.

7. Dodatkowo utworzona zostanie Lista Rezerwowa. W przypadku rezygnacji lub wykluczenia z uczestnictwa
w Projekcie, wolne miejsca zajma kolejno osoby z Listy Rezerwowe;.

8. O zakwalifikowaniu lub nie zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie Uczestnik bedzie poinformowany
telefonicznie badZ pisemnie, w przypadku braku kontaktu telefonicznego.

9. Osobg uprawniong do udzielania wszelkich informacji iodpowiedzi w sprawie Projektu jest Koordynator
Projektu — Monika Goscik, Urzad Gminy Grédek, ul. A. i G. Chodkiewiczéw 2, 16-040 Grédek, pokoj nr 2, tel.
85 873 99 45, e-mail: monika.goscik@grodek.pl  oraz Specjalista ds. promocji i naboru uczestnikéw — Agnieszka
Lisowska, Urzad Gminy Grédek, ul. A. i G. Chodkiewiczéw 2, 16-040 Grodek, pokdj nr 4, tel. 85 873 99 44, e-mail:

agnieszka.lisowska@grodek.pl.

Rozdzial 5.
Uprawnienia i obowiazki Beneficjentéw Ostatecznych

§ 6. 1. Do obowigzkow Beneficjentow Ostatecznych nalezy, w szczegolnosci:

1) przedkladanie wszelkich informacji, dokumentéw oraz oswiadczen niezbednych do prawidlowej realizacji
Projektu;

2) 100 % uczestnictwo w wybranym module szkoleniowym;

3) wspotpraca ze wszystkimi podmiotami zaangazowanymi w realizacj¢ Projektu.
2. Na czas szkolenia Uczestnikowi zostanie zapewniony odpowiedni sprz¢t komputerowy z dostepem do Interentu.
3. Uczestnik otrzyma niezbgdne materialy szkoleniowe, a podczas szkolenia zostanie zapewniony mu catering.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 7. 1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania i obowiazuje przez caty okres realizacji Projektu.

2. Niniejszy Regulamin moze ulec zmianie w przypadku, gdy bedzie to konieczne zuwagi na zmiany
wprowadzone do wniosku o dofinansowanie Projektu, zmiang przepiséw prawa lub warunkéw umowy
o dofinansowanie Projektu oraz w przypadku innych zmian majgcych na wplyw na osiagnigcie celéw Projektow.

3. W kwestiach spornych, ostateczna decyzja co do interpretacji zapiséw Regulaminu, nalezy do Wéjta Gminy

Grodek.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
rekrutacji 1 uczestnictwa w projekcie "Ja w internecie.
Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych"

Fundusze Rzeczpospolita Unia Eur_opejska HiB
Europejski Fundusz

Europejskie
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego e

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY DO PROJEKTU
.Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”

1. Dane osoby skladajacej wniosek

Imi¢ i nazwisko
PESEL
Orzeczenie o niepelnosprawnodci O TAK ONIE
Adres zamieszkania
i Nr domu i
lokalu
Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Dane kontaktowe
Telefon Adres e-mail

2. Modul szkoleniowy (nalezy wstawi¢ znak ,,X” przy jednym wybranym module szkoleniowym)

Rodzic w Internecie

M¢j biznes w sieci

Moje finanse i transakcje w sieci

Dzialam w sieciach spotecznosciowych

Tworze wiasng strong internetowg (blog)

Rolnik w sieci

Kultura w sieci

O$wiadczenia:

1. Oswiadczam, iz zapoznatem(am) si¢ z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Ja
w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”, akceptuje jego
postanowienia i zobowiazujq si¢ do jego przestrzegania.

2. Zobowiazuje si¢ do przedtozenia wszelkich informacji, dokumentéw oraz oswiadczen niezbednych do
prawidtowej realizacji Projektu.

3. Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze zlozenie dokumentéw rekrutacyjnych nie jest jednoznaczne
z zakwalifikowaniem do Projektu.

(miejscowoscé i data) (czytelny podpis)
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(miejscowose)
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Ja, Ni7e] POAPISATIVAY rombs s i ihs s e amrmpen st s s oswiadczam, ze wyrazam zgode
(imig i nazwisko)

na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w formularzu zgtoszeniowym do projektu, w tym
danych dotyczacych zdrowia, w celu realizacji w projekcie pn. ,,Ja w internecie. Program szkoleniowy w
zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, w szczegélnodci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych,

W zwiazku z realizacja wymogéw ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
(Dz. Urz. UE L. 119/1) informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Grédek jest: Woijt
Gminy Grodek, majgcey siedzibg w Urzedzie Gminy Grodek, ul. A. i G. Chodkiewiczéw 2, 16-040 Grodek.

. W razie pytai dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie

dzialania Urzedu Gminy Grodek, a takze przystugujacych uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowaé z
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy Grédek za pomoca adresu: iodo@grodek.pl,
tel. 857180664.

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit. a)
RODO tj. zgody osoby, ktérej dane dotycza, w celu realizacji w projekcie pn.: ,,Ja w internecie. Program
szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, w
szczegOlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji,
kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

» organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie
organéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa;

» inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Grédek przetwarzaja
dane osobowe, dla ktorych Administratorem jest Wojt Gminy Grodek.

Zebrane dane osobowe nie bgdg przekazywane do pafistwa trzeciego, ani do organizacji migdzynarodowe;.
Podane dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w pkt 3,
a po tym czasie przez okres oraz w zakresie zgodnym z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:

» zadania od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

» wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

» przenoszenia danych - w przypadku, gdy facznie spelnione s3 nastepujace przestanki:
przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotycza lub na
podstawie zgody wyrazonej przez ta osobg oraz - przetwarzanie odbywa sie w sposob
zautomatyzowany;

» cofnigcia zgody w dowolnym momencie, jezeli dane sg przetwarzane na podstawie zgody osoby,
ktérej dotycza.
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8. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Gminy Gradek
Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

9. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej dane
dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny, lecz
niezbedny do udziatu w projekcie.

10. Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

(czytelny podpis osoby wyrazajacej zgode)
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