ZARZADZENIE NR 489/23
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 18 pazdziernika 2023 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego pn. ,,Odbidér odpadéw komunalnych z nieruchomosci potozonych na terenie gminy Grodek,
na ktorych zamieszkujg mieszkancy oraz z nieruchomosci, na ktorych nie zamieszkuja mieszkancy,

a powstaja odpady komunalne, bedacych obiektami uzytecznosci publicznej stanowigcymi wlasno$¢
Gminy Grédek”

Na podstawie art. 53 ust. 1 oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22023 1. poz. 1605 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powoluje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego pn. ,,0dbioér odpadéw komunalnych z nieruchomosci potozonych na terenie gminy Grodek, na
ktorych zamieszkujg mieszkancy oraz z nieruchomosci, na ktorych nie zamieszkuja mieszkancy, a powstaja
odpady komunalne, bedacych obiektami uzytecznosci publicznej stanowigcymi wlasnos¢ Gminy Grodek™.

§ 2. W sktad Komisji powoluje sie:
1) Urszula Wolosewicz - Przewodniczgca Komisji,
2) Monika Kazberuk - Sekretarz Komisji,
3) Agnieszka Klebus - Cztonek Komisji.

§ 3. Komisja rozpoczyna prace zdniem powolania, akonczy zdniem podpisania umowy badz
uniewaznienia postgpowania.

§ 4. Zobowiazuje si¢ czlonkow Komisji do rzetelnego i obiektywnego wykonania powierzonych im
czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

§ 5. Szczegodtowe zasady pracy Komisji oraz zakres jej obowigzkéw okresla Regulamin stanowigcy
zatacznik do Zarzadzenia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 489/23
Wojta Gminy Grodek
z dnia 18 pazdziernika 2023 r.

Regulamin Komisji Przetargowej

§ 1. Zakres pracy Komisji obejmuje:
1) otwarcie i ocen¢ ofert;
2) oceng spetienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu;

3) przedstawienie Kierownikowi Jednostki wynikéw oceny ofert oraz propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznienia postepowania;

4) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskdw, ogloszen, informacji i odpowiedzi
oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisjg;

5) powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach.
§ 2. Prawa i obowiazki cztonkow Komis;ji:

1) cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji, w tym
ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych;

2) cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji;

3) cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac Komisji.
w jego przekonaniu ma znamiona btgdu lub omytki.

§ 3. Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegodlnosci nalezy:
1) ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji;
2) podzial pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,;

3) w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych zoceng badanych ofert wystepuje
z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie sktadu Komisji o wtasciwych dla przedmiotu zamoéwienia
sprawy biegtych;

4) przekazanie do rozpatrzenia Kierownika Jednostki wniesionego odwotania, wraz z stanowiskiem Komisji.
§ 4. Do zadan cztonka Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

1) czynny udziat w pracach Komisji;

2) rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw;

3) prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie
przekazanym cztonkowi;

4) przekazanie wszelkich drukow, formularzy wraz z opracowanym stanowiskiem Przewodniczacemu;

5) w zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialno$¢ - w zakresie, w jakim powierzono
mu wykonanie zadania.

§ 5. Do zadan Sekretarza Komisji w szczegolnosci nalezy:
1) zapoznanie czlonkow Komisji z przedmiotem zamowienia publicznego;

2) udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisoéw z zakresu przedmiotu
zamowienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi;

3) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert, dokumentacji z prowadzonych
czynnosci oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem o zamoéwienie publiczne przed
jak 1 w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed osobami nieuprawnionymi;
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4) sporzadzenie protokotu z postgpowania;
5) obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

§ 6. 1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridw opisanych
w specyfikacji warunkéw zamowienia.
2. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuje z wnioskiem do

Kierownika Jednostki zawierajacym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne
okolicznosci, ktore spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

3. Przewodniczacy przedktada protokoét z postgpowania o zamowienie publiczne Kierownikowi Jednostki
do zatwierdzenia.

§ 7. Do udzielania wyjasnien iinformowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy Komisji.

§ 8. 1. Kierownik Jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta z naruszeniem
prawa.

§ 9. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowiazuja przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz decyzje Kierownika Jednostki.
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