ZARZADZENIE NR 409/23
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 14 marca 2023 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko Kierownika Zakladu Gospodarki Komunalnej
w Grdédku oraz ustalenia regulaminu konkursu

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2023 r. poz. 40) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Oglaszam konkurs na stanowisko Kierownika Zakladu Gospodarki Komunalnej w Grodku. Tresé
ogloszenia stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ogloszenie, o ktorym mowa w § 1, podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Grddek oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Grodek.

§ 3. Ustalam regulamin konkursu na stanowisko Kierownika Zakladu Gospodarki Komunalnej w Grodku
w brzmieniu stanowigcym zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Kandydata na stanowisko Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Grodku wyltoni komisja
konkursowa powotana odregbnym zarzadzeniem.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 409/23
Wéjta Gminy Grédek

z dnia 14 marca 2023 r.

Wéjt Gminy Gréodek
ogtasza konkurs na stanowisko Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej
w Grédku

I. Informacje podstawowe
1. Nazwa i adres instytucji:
Zaktad Gospodarki Komunalnej w Grodku
ul. Fabryczna 12/1, 16-040 Grédek
2. Stanowisko, wymiar czasu:
Kierownik Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Grodku, peten etat.
Przewidywany termin zatrudnienia od dnia 01 kwietnia 2023 r.

Il. Kwalifikacje wymagane od kandydata na stanowisko Kierownika Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Grodku

Wymogi formalne warunkujgce dopuszczenie kandydata do Il etapu konkursu.

1. Obywatelstwo polskie, obywatelstwo Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych panstw,
ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Wyksztatcenie wyzisze w rozumieniu przepisdw ustawy o szkolnictwie wyzszym i nauce
(preferowane wyksztatcenie techniczne).

3. Co najmniej 5-letni staz pracy.

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

5. Niekaralnosé za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych zakazem petnienia funkcji
zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi.

6. Korzystanie z petni praw publicznych i posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.
7. Nieposzlakowana opinia.

lll. Umiejetnosci i kompetencje, jakie powinien posiadaé¢ kandydat na stanowisko Kierownika

Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Grodku

Merytoryczne kryteria wyboru kandydata — podlegajgce ocenie w Il etapie postepowania

konkursowego:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 z pdin.
zm.),

3) ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz.U. z 2021 r. poz. 679),

4) ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu
Sciekow (Dz.U. z 2020 r. poz. 2028 z pdzn. zm.),

5) ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz.U. z 2022 r.
poz. 2519 z pdin. zm),

6) ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali (Dz.U. z 2021 r. poz. 1048),

7) ustawy z dnia 21 czerwca 2001 o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o
zmianie Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2022 r. poz. 172 z pdzn. zm.),

8) Kodeks pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 z pdzn. zm),
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9) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710
z péin. zm).

WYMAGANIA DODATKOWE:

1. doswiadczenie zawodowe w podmiotach sektora finanséw publicznych,

2. znajomos$¢ problematyki zwigzanej z funkcjonowaniem samorzadu gminnego i gospodarki
komunalnej,
samodzielno$¢ w podejmowaniu dziatan oraz dyspozycyjnosé,
umiejetnos¢ kierowania zespotem pracownikéw i dobra organizacja pracy,
umiejetnos$¢ wspoétpracy w grupie,

6. prawo jazdy kat. B.

IV. Zakres zadan jakie ma realizowac Kierownik Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Grodku

v kW

1. Kierowanie Zaktadem oraz reprezentowanie go na zewngtrz w granicach udzielonych
upowaznien.
2. Organizowanie pracy Zaktadu oraz ustalanie organizacji wewnetrznej Zakfadu.
Wykonywanie czynnosci ze stosunku pracy wobec pracownikéw Zakfadu.
4. Tworzenie warunkdéw organizacyjnych, technicznych i finansowych zapewniajgcych realizacje
celéw statutowych Zaktadu.
5. Wyznaczanie kierunkéw dziatania i rozwoju Zaktadu.
6. Kierowanie gospodarka finansowg Zaktadu i ponoszenie odpowiedzialnosci za jej prawidtowosé
w tym opracowywanie planu finansowego Zaktadu oraz dysponowanie srodkami okreslonymi w
planie finansowym.
7. Sktadanie Wdjtowi i Radzie Gminy sprawozdan z dziatalnosci Zaktadu.
V. Wykaz dokumentéw wymaganych od oséb przystepujacych do konkursu.

w

1. Zgtoszenie do konkursu.
Zyciorys z opisem dotychczasowej pracy zawodowej (CV).

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych ukoriczenie studiow wyzszych.

P W

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy i doswiadczenie zawodowe, tj. $wiadectwa
pracy, zaswiadczenia i inne.

5. Oswiadczenie, ze osoba przystepujgca do konkursu nie byta skazana prawomocnym wyrokiem
sagdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysline przestepstwo
skarbowe.

6. Oswiadczenie kandydata stwierdzajace, iz nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2021 poz. 289 ze zm.).

7. Oswiadczenie, ze osoba przystepujgca do konkursu posiada petng zdolnosé¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

8. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzania danych osobowych zawartych
w zatgczonych dokumentach - wymagane jesli przekazane dane obejmujg szczegdlne kategorie
danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO albo dane nie wymagane ogtoszeniem a podane
dobrowolnie przez kandydata.

9. W celu wykazania posiadanych umiejetnosci i kompetencji — kopie dokumentéw to
potwierdzajgce (opinie, rekomendacje, informacje o dorobku zawodowym).

Wszystkie oswiadczenia, CV, powinny by¢ wiasnorecznie podpisane, a dokumenty ztozone jako
kopie powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata.
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VI.Termin i miejsce zfozenia wniosku o przystgpienie do konkursu wraz z wymaganymi
dokumentami:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przekaza¢ do Urzedu Gminy Grédek w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,KONKURS NA STANOWISKO KIEROWNIKA ZAKtADU GOSPODARKI
KOMUNALNEJ W GRODKU”.

Dokumenty mozna:

1) dostarczy¢ bezposrednio do sekretariatu Urzedu Gminy Grdédek - ul. A. i G. Chodkiewiczow 2,
pok. nr 1,

2) przestac poczty na adres:

Urzad Gminy Grédek, ul. A. i G. Chodkiewiczéw 2, 16-040 Grodek.
Termin dostarczenia dokumentéw bezposrednio do Urzedu Gminy Grodek oraz pocztg uptywa w
dniu 24 marca 2023 r.
Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy Grédek po tym terminie nie bedg rozpatrywane i zostang
zwrdcone nadawcy.

VII. Informacje dodatkowe:

1. Konkurs przeprowadzony zostanie przez Komisje konkursowg powotfang przez Wéjta Gminy
Groédek.

2. Postepowanie konkursowe rozpoczyna sie z dniem publikacji ogtoszenia w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Grddek, a konczy sie z dniem wytonienia kandydata na stanowisko Kierownika
Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Grodku,

3. Konkurs zostanie przeprowadzony w dwdch etapach:

1) Etap pierwszy — etap formalny bez udziatu kandydatéw polegajgcy na sprawdzeniu przez
Komisje konkursowg kompletnosci ztozonej dokumentacji oraz spetnienia wymogdéw
formalnych ujetych w ogtoszeniu zakonczony wskazaniem kandydatéw, ktérzy zostali
dopuszczeni do drugiego etapu konkursu;

2) Etap drugi— rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami, ktérzy zakwalifikowani zostali do etapu
drugiego.

4.0 terminie i miejscu drugiego etapu kandydaci zostang poinformowani indywidualnie
telefonicznie.

5.Informacje o wynikach konkursu zostang zamieszczane na stronie Biuletynu Informagji
Publicznej Gminy Grédek oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Grédek.

6. Wojt Gminy Grdédek zastrzega sobie, w kazdym czasie, prawo zakonczenia konkursu lub
odstapienia od rozstrzygniecia konkursu, bez podania przyczyny.

7. Regulamin konkursu na stanowisko Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Grédku, wzér
zgtoszenia oraz zgody na przetwarzanie danych osobowych, statut Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Grédku, dostepne sg na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Grodek w
zaktadce Nabér na wolne stanowiska pracy/Ogtoszenie naboru na wolne stanowisko
kierownicze w jednostce organizacyjnej Gminy

http://bip.ug.grodek.wrotapodlasia.pl/nabor-na-wolne-stanowiska-
pracy/ogoszenie naboru na wolne stanowisko kierownicze/

VIII. Klauzula informacyjna dla kandydatéw uczestniczacych w procedurze naboru :

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) Wajt Gminy Grédek informuje, ze:
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1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Grédek jest: WOOjt Gminy Grdédek, majacy siedzibe w Urzedzie Gminy Grédek,
ul. A. i G. Chodkiewiczéw 2, 16-040 Grodek.

2) W razie pytan dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
w zakresie dziatania Urzedu Gminy Grddek, atakze przystugujgcych uprawnien, moze sie
Pani/Pan skontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Grédek za pomoca
adresu: iodo@grodek.pl, telefonicznie (857180664) lub listownie na adres siedziby Urzedu.

3)  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko
Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Grédku, zgodnie z art. 221 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.z2022 r. poz. 1510 z pézn. zm.), ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530), w pozostatym zakresie na
podstawie udzielonej zgody.

4) Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom. Administrator danych nie
ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

5) Podanie przez Panig/Pana danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia
procesu rekrutacji. W przypadku niepodania danych Pani/Pana kandydatura nie bedzie brana
pod uwage w procesie rekrutacji.

6) Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w
pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie niezbednym zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwoéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdin. zm.), z zastrzezeniem pkt 7.

7) Dane bedg przetwarzane do czasu zawarcia umowy o prace z wybranym kandydatem do pracy.
Dane oséb niewybranych w procesie rekrutacyjnym dotyczagcym zatrudnienia w wyniku
niniejszego ogtoszenia rekrutacyjnego nie bedg dalej przetwarzane i zostang zwrdcone.
Wyijatek stanowig dane pieciu najlepszych kandydatéw umieszczonych w protokole naboru.
Dane tych oséb mogg by¢ przechowywane w okresie 3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku
pracy z wybrang osobg i powtérnie wykorzystane w przypadku koniecznosci ponownego
obsadzenia tego samego stanowiska (art. 14 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych).

8) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

9) Posiada Pani/Pan prawo do:

» zgdania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

> przenoszenia danych - w przypadku, gdy tacznie spetnione s nastepujace przestanki:
przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktdrej dane
dotyczg lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe oraz - przetwarzanie odbywa sie w
sposéb zautomatyzowany;

> cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, jezeli dane sg przetwarzane na
podstawie zgody osoby, ktérej dotycza.

10) W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy o ochronie danych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.
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Zatgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 409/23
Wéjta Gminy Grédek

z dnia 14 marca 2023 r.

Regulamin konkursu
na stanowisko kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Grodku

1. Konkurs na stanowisko Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Grédku ma charakter
otwarty i moze w nim uczestniczy¢ kazdy, kto odpowiada kryteriom okreslonym w ogtoszeniu o
konkursie.

Postepowanie konkursowe prowadzi Komisja powotana przez Wéjta Gminy Grédek.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Komisja podejmuje uchwaty na posiedzeniu zwyktg wiekszoscig gtoséw w gtosowaniu jawnym.
Kazdy cztonek komisji dysponuje jednym gtosem.

ok wnN

Postepowanie konkursowe jest dwuetapowe i przeprowadzane jest takze w przypadku zgtoszenia
sie jednego kandydata.

7. W pierwszym etapie postepowania konkursowego:

1) Komisja, bez udziatu kandydatéw, dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalnym - sprawdza,
czy oferty zostaty ztozone w terminie i czy zawierajg wszystkie wymagane dokumenty oraz czy
z dokumentéw tych wynika, ze kandydat spetnia wymagania formalne wskazane w ogtoszeniu
o konkursie; oferty ztozone po terminie, oferty nie zawierajgce wszystkich wymaganych
dokumentdéw oraz oferty, z ktérych wynika, ze kandydat nie spetnia wymagan wskazanych w
ogtoszeniu o konkursie podlegajg odrzuceniu, a kandydaci, ktérzy je ztozyli nie sg dopuszczeni
do drugiego etapu konkursu;

2) Komisja sporzgdza protokdt z oceny formalnej ofert.

8. Przewodniczacy Komisji informuje telefonicznie kandydatow, ktdrzy przystgpili do konkursu, o
wynikach pierwszego etapu postepowania konkursowego, a takze o dopuszczeniu lub
niedopuszczeniu do drugiego etapu konkursu oraz o terminie i miejscu przeprowadzenia drugiego
etapu postepowania konkursowego.

9. Niezgtoszenie sie kandydata w wyznaczonym terminie i miejscu traktowane bedzie jako rezygnacja
z udziatu w drugim etapie postepowania konkursowego.

10. W drugim etapie postepowania konkursowego:

1) Komisja przeprowadza indywidualne rozmowy z kandydatami w celu oceny przydatnosci
kandydata na stanowisko objete konkursem,

2) po zakonczeniu rozméw z kandydatami Komisja w gtosowaniu jawnym wiekszoscig gtoséw
wytania nie wiecej niz pieciu najlepszych kandydatdéw, spetniajacych wymagania niezbedne oraz
w najwiekszym stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe, ktérych przedstawia Wojtowi
Gminy Grédek celem zatrudnienia wybranego kandydata,

3) wrazie stwierdzenia nieprzydatnosci na stanowisko Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej
w Grédku wszystkich kandydatéw, Komisja zaznacza ten fakt w protokole.

11. Z drugiego etapu postepowania konkursowego Komisja sporzadza protokdt, ktéry wraz z
dokumentacjg konkursowg przekazuje Wéjtowi Gminy Grédek.

12. Wynik konkursu ogtasza sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Grddek oraz tablicy
ogtoszen w Urzedzie Gminy Grédek.

13. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem zatrudnienia na stanowisku Kierownika Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Grodku.
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