ZARZADZENIE NR 199/21
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 27 maja 2021 r.

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzania kontroli finansowo - podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od $rodkow transportowych u podatnikéw,
platnikéw, inkasentow oraz nastepcow prawnych

Na podstawie art. 281 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325, 1423,
2122,2123, 22021 r. poz. 72 1 694) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ ogolne procedury przeprowadzania kontroli finansowo- podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od §rodkéw transportowych u podatnikoéw, ptatnikow,
inkasentéw oraz nastepcow prawnych, stanowigce zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ procedure kontroli finansowo- podatkowej w zakresie deklaracji na podatek od nieruchomosci,
podatek rolny i podatek lesny, stanowigcg zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ procedure kontroli finansowo- podatkowej w zakresie informacji na podatek od nieruchomosci,
podatek rolny i podatek lesny, stanowigcg zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ procedure kontroli finansowo- podatkowej w zakresie deklaracji na podatek od $rodkow
transportowych, stanowiaca zatacznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr42/11 Wojta Gminy Grodek z dnia 12 maja 2011 r. w sprawie ustalenia
procedur przeprowadzania kontroli finansowo- podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku le$nego, podatku od s$rodkow transportowych u podatnikow, platnikéw, inkasentdéw oraz nastgpcow
prawnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Gminy Grodek.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 199/21
Wojta Gminy Grodek
z dnia 27 maja 2021 r.

OGOLNE PROCEDURY PRZEPROWADZANIA KONTROLI FINANSOWO - PODATKOWEJ W
ZAKRESIE PODATKU OD NIERUCHOMOSCI, PODATKU ROLNEGO, PODATKU LESNEGO,
PODATKU OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH U PODATNIKOW, PLATNIKOW, INKASENTOW
ORAZ NASTEPCOW PRAWNYCH

I. Podstawa prawna ustalenia zasad przeprowadzania kontroli podatkowej.

1. Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sg przepisami Dziatu VI
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 z
pozn.zm.).

2. Kontrola przedsiebiorcy regulowana jest rowniez przepisami Rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.U. z 2021 r. poz. 162).

I1. Cel kontroli podatkowej.

1. Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowigzkoéw wynikajacych z przepisow prawa
podatkowego.

2. Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

3. Kontrola powszechnosci 1 prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

4. Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji 1 informacji sktadanych przez podatnikow
w Urzedzie Gminy Gréodek, na ktorych cigzy obowigzek podatkowy.

5. Kontrola prawidtowos$ci poboru optat przez inkasentow.

II1. Przedmiot kontroli podatkowej.

1. Powierzchnie gruntow i sposob ich wykorzystania.

2. Powierzchnie uzytkowe budynkow i sposob ich uzytkowania.

3. Budowle lub ich czg¢$ci zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;.
4. Srodki transportowe i dokumentacje dotyczaca ich posiadania.

5. Dokumentacja ksiegowa w zakresie pkt. 1-4.

IV. Zadania kontroli podatkowej.

1. Wykonywanie czynnos$ci sprawdzajacych u podatnikow, ptatnikéw, inkasentow oraz nastgpcoOw
prawnych, bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami
organizacyjnymi, w tym spotkami nieposiadajagcymi osobowo$ci prawnej, zwanych dalej
,kontrolowanymi”.

2. Prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzenia kontroli,
postanowien, wezwan, zawiadomien oraz innej korespondenc;ji.

3. Sporzadzanie protokotow z kontroli podatkowych oraz rocznych sprawozdan z
przeprowadzonych kontroli podatkowych.

4. Wspolpraca z innymi stanowiskami w Urzgdzie Gminy Grodek oraz innymi organami
podatkowymi, zmierzajaca do rzetelnego przeprowadzenia kontroli.

V. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej.

1. Przygotowanie planu kontroli podatkowe;.

2. Przygotowanie niezbg¢dnych dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli podatkowe;.

3. Powiadomienie podatnika o przewidywanej kontroli podatkowej z zastrzezeniem art. 282¢
ustawy Ordynacja podatkowa.
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4. Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.

5. Zakonczenie kontroli podatkowe;.

6. Sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowe;.

7. Przedstawienie dokumentacji z przeprowadzonej kontroli podatkowej Wojtowi Gminy Gréodek.

8. Podjecie dziatah majacych na celu likwidacje niezgodnosci ustalonych w wyniku kontroli
podatkowe;.

9. Sporzadzenie sprawozdania z przeprowadzonych kontroli podatkowych.

VI. Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowej.

1.1. Kontrole podatkowa podejmuje si¢ z urzgdu, zgodnie z planem kontroli przygotowanym
przez whasciwych pracownikéw Referatu Finansowego w terminie do dnia 15 grudnia kazdego
roku poprzedzajacego kontrole, skonsultowanym ze Skarbnikiem Gminy i zatwierdzonym
przez Wojta Gminy Grodek.

1.2. Zatwierdzony plan kontroli na rok nastgpny podaje si¢ do publicznej wiadomosci do dnia
31 grudnia roku biezacego, z tym ze plan kontroli na rok 2021 podaje si¢ do publicznej
wiadomos$ci w terminie do dnia 31 maja 2021 r.

2.1. Do obowigzkéw pracownikow wyznaczonych do przeprowadzenia kontroli nalezy:

1) Przygotowanie upowaznien,

2) Zawiadomienie kontrolowanego o kontroli,

3) Przygotowywanie danych niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli w tym informacji z
innych komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Grédek, jak i z innych organow
podatkowych,

4) Whpisanie kontroli do rejestru kontroli prowadzonego w Referacie Finansowym.

2.2. W kazdym przypadku objetym planem kontroli podatkowej wyznaczeni do kontroli
pracownicy przez organ podatkowy dokonujg analizy danych znajdujacych si¢ w jego
posiadaniu (dane z systemu ewidencji podatkowej organu podatkowego oraz Ewidencji
Gruntow 1 Budynkow Starostwa Powiatowego w Bialymstoku). Organ podatkowy w celu
wyjasnienia watpliwos$ci zaistniatych u podatnika, kazdorazowo wzywa podatnika do ztozZenia
w Urzedzie Gminy Grodek niezbednych dokumentow majacych na celu wyjasnienie
watpliwych kwestii.

3. Wojt Gminy Grodek udziela pracownikom wyznaczonym do przeprowadzenia kontroli
imiennego upowaznienia (zgodnie z art. 283 § 1 1 § 2 ustawy Ordynacja podatkowa oraz
wedhug wzoru okreslonego przez ministra wtasciwego do spraw finansoOw publicznych).

4.1. Organ podatkowy zgodnie z art. 190 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa zawiadamia
podatnika o miejscu 1 terminie przeprowadzenia ogledzin przynajmniej na 7 dni przed
terminem.

4.2. Organ podatkowy zawiadamia kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;
przynajmniej na 7 dni przed planowanym terminem kontroli i nie pdzniej niz przed uptywem
30 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie
zostanie wszczgta w terminie 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli
wymaga ponownego zawiadomienia.

4.3. Wszczecie kontroli przez uptywem 7 dnia od dnia dor¢czenia zawiadomienia wymaga zgody
kontrolowanego.

4.4. Nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej w przypadkach okreslonych
w art. 282 ¢ Ordynacji podatkowe;.

4.5. Podatnicy, ptatnicy, inkasenci oraz nast¢gpcy prawni mogg ustanowi¢ pelnomocnika na
wypadek swojej nieobecnosci w czasie kontroli, jezeli nie zostat ustanowiony pelnomocnik
ogolny lub szczegblny.

5.1.  Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje po dorgczeniu kontrolowanemu lub osobie go
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reprezentujgcej imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej oraz
okazaniu legitymacji stuzbowe;.

5.2. W przypadku podatnika bedacego przedsigbiorcg osoby kontrolujace dokonujg takze wpisu w
ksigzce kontroli o przeprowadzaniu kontroli, ktorg przedsigbiorca jest obowigzany prowadzié,
przechowywac, a takze udostepnia¢ na zadanie organu kontroli (art. 57 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsigbiorcow)

5.3. Kontrola podatkowa moze zosta¢ wszczgta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji
stuzbowej kontrolowanemu, osobie go reprezentujacej lub pelnomocnikowi w przypadku gdy
czynno$ci kontrolne sg niezbedne dla przeciwdzialania popeknieniu przestgpstwa skarbowego
lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodow jego popetlienia. W tym
przypadku upowaznienie nalezy dorgczy¢ bez zbednej zwloki, jednak nie podzniej niz w
terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli.

6.1. Kontrolujacy w zakresie wynikajgcym z upowaznienia, sg uprawnieni w szczegolnosci do:

- wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

- zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz dokonania jego ogledzin,

- zadania udostepniania akt, ksigg 1 wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z
przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciagow, notatek,
wydrukow 1 udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej,

- zbierania innych niezbednych materialéw w zakresie objetym kontrola,

- zabezpieczania zebranych dowodow,

- legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbgdne dla potrzeb
kontroli,

- zadania przeprowadzenia spisu z natury,

- przestuchiwania $wiadkow, kontrolowanego oraz innych os6b wymienionych w art. 287 § 4
ustawy Ordynacja podatkowa,

- zasiggania opinii biegtych.

6.2. W toku kontroli podatkowej, jezeli zachodzi uzasadniona obawa niewykonania zobowigzania
podatkowego, organ podatkowy wzywa kontrolowanego do zlozenia o$wiadczenia o:

1) nieruchomosciach oraz prawach majatkowych, ktore moga by¢ przedmiotem hipoteki
przymusowej,

2) rzeczach ruchomych oraz zbywalnych prawach majatkowych, ktére moga by¢ przedmiotem
zastawu skarbowego.

6.3. Oswiadczenie sktada si¢ pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za falszywe zeznania.

6.4. Osob¢ wezwang nalezy uprzedzi¢ o prawie odmowy zlozenia tego oswiadczenia oraz o
odpowiedzialnos$ci karnej za falszywe zeznania.

7. Kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne za zgoda kontrolowanego mogg by¢
przeprowadzane rowniez w siedzibie organu podatkowego, jezeli moze to usprawnic
prowadzenie kontroli lub kontrolowany zrezygnowal z uczestniczenia w czynno$ciach
kontrolnych.

8.1.  Zakonczenie kontroli nastepuje w dniu dorgczenia protokotu.

8.2. Kontrola podatkowa powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwioki, jednak nie podzniej niz w
terminie wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli (uwzgledniajac zapisy
ustawy Prawo przedsigbiorcow).

8.3. O kazdym przypadku niezakonczenia kontroli podatkowej w terminie wskazanym w
upowaznieniu, kontrolujagcy obowigzany jest zawiadomi¢ na pismie kontrolowanego podajac
przyczyny przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli i1 wskazujac nowy termin jej
zakonczenia.

8.4. Kontrolujacy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktory sporzadzany jest w dwodch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden dorgcza sie kontrolowanemu, z wytaczeniem
zataczonych do protokotu kontroli fotokopii, odpisow i wydrukéw z akt, ksigg oraz innych,
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dokumentow udostepnionych przez kontrolowanego, ktoére zostaly zwrdcone przez
kontrolujacego, czynigc o tym wzmianke w protokole kontroli.

8.5. Protokot zawiera w szczegdlnosci:

- wskazanie kontrolowanego,

- wskazanie 0sob kontrolujacych,

- okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,

- okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli,

- opis dokonanych ustalen faktycznych,

- dokumentacj¢ dotyczaca przeprowadzonych dowodow,

- ocen¢ prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli,

- pouczenie o prawie zfozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie zlozenia korekty
deklaracji,

- pouczenie o obowigzku zawiadomienia organu podatkowego przez kontrolowanego o kazde;j
zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesigcy od dnia zakonczenia kontroli
podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci, oraz skutkach
niedopetnienia tego obowigzku.

8.6. Protokot podpisujg kontrolujacy 1 kontrolowany.

8.7. Poza protokotem, kontrolujacy moze sporzadza¢ takze notatki stuzbowe, ktore stanowig
materiat uzupetiajacy kontroli podatkowej. Stan faktyczny moze by¢ ponadto utrwalony za
pomocg aparatury rejestrujacej obraz i dzwigk lub na informatycznych nosnikach danych.

8.8. Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia
jego dorgczenia przedstawic zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac rOwnoczes$nie stosowne
srodki dowodowe. W przypadku nieztozenia w terminie zastrzezen lub wyjasnien do protokotu
przez kontrolowanego, przyjmuje si¢, ze nie kwestionuje on ustalen kontroli.

8.9. W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do tresci protokotu kontrolujacy jest
obowigzany je rozpatrzy¢ i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomic
kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia, wskazujac w szczegdlnos$ci, ktore zastrzezenia nie
zostaly uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

9. Dokumentacje z przeprowadzonej kontroli przedktada si¢ Wojtowi Gminy, ktéry postanawia o
wszczeciu  postepowania  podatkowego oraz  wyznacza osobe odpowiedzialng za
przeprowadzenie postepowania.

10.1.Pracownicy = przeprowadzajacy  kontrole  sporzadzaja  roczne  sprawozdanie z
przeprowadzonych kontroli podatkowych do dnia 31 marca roku nastepnego.

10.2.W sprawozdaniu nalezy przedstawi¢ ilos¢ skontrolowanych podatkéw, efekty ekonomiczne
dla Gminy.

11. Poza planem kontroli podatkowej mogg by¢ wszczynane dorazne kontrole podatkowe.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 199/21
Wojta Gminy Grodek
z dnia 27 maja 2021 r.

PROCEDURA KONTROLI FINANSOWO- PODATKOWEJ W ZAKRESIE DEKLARACJI NA
PODATEK OD NIERUCHOMOSCI, PODATEK ROLNY I PODATEK LESNY

1. Sprawdzenie, czy podatnik w ustawowym terminie lub w terminie 14 dnia od =zaistnienia
okoliczno$ci uzasadniajacych powstanie obowigzku podatkowego ztozyt organowi podatkowemu
deklaracje lub po zaistnieniu zmian, korekte deklaracji.

2. Sprawdzenie deklaracji pod wzgledem formalno- rachunkowym (czy podatnik zlozyt deklaracje na
prawidlowym druku, czy zastosowat stawki podatku wynikajace z uchwaty Rady Gminy Grodek,
czy kwota podatku ustalona przez podatnika w deklaracji jest wyliczona prawidlowo).

3. Sprawdzenie, czy dane z deklaracji zostaly wprowadzone do systemu ewidencji podatkowej Urzedu
Gminy Grodek.

4. Sprawdzenie, czy podatnik do dnia zastosowania procedury kontrolnej sktadat w Urzedzie Gminy
Grodek korekty deklaracji wraz z dolaczonym pisemnym uzasadnieniem przyczyn tej korekty.
Ponadto dokonuje si¢ kontroli systemu ewidencji podatkowej w celu sprawdzenia poprawnosci
naniesionych korekt deklaracji podatkowych.

5. Sprawdzenie, czy podatnik reguluje nalezno$ci ustalone w deklaracji podatkowe;.

5.1.W przypadku regulowania przez podatnika nalezno$ci ustalonych w deklaracji podatkowej,
stwierdzenie prawidtowosci zaksiegowania dokonanych wptat.

5.2.W przypadku nieregulowania przez podatnika naleznos$ci ustalonych w deklaracji podatkowej,
stwierdzenie czy naliczane sg odsetki za zwloke od zalegtosci podatkowych, czy egzekwowanie
wptat dokonywane jest zgodnie z ustawg Ordynacja podatkowa, czy prowadzone jest postgpowanie
podatkowe zmierzajace do zabezpieczenia wykonania zobowigzan podatkowych.

6. Biezacego i ciagglego sprawdzania, o ktérym mowa w pkt. 1-5 dokonujg pracownicy Referatu
Finansowego. W ramach czynnosci sprawdzajacych do wyznaczonego pracownika nalezy:
6.1.Wezwanie podatnika do ztozenia w Urzedzie Gminy Grodek dokumentow, na podstawie ktorych
zostala sporzadzono deklaracja i korekta deklaracji (jezeli korekta zostata ztozona).
6.2.Dokonanie przez organ podatkowy analizy zlozonych przez podatnika dokumentdéw i
stwierdzenie prawidlowosci lub nieprawidtowosci ztozonej deklaracji.

6.3.W przypadku nieprawidlowosci lub gdy ztozone dokumenty wzbudzajg watpliwos¢ organu
podatkowego, organ zwraca si¢ do podatnika o jej skorygowanie oraz zlozenie niezbednych
wyjasnien, wskazujagc przyczyny, z powodu ktorych informacje zawarte w deklaracji budza
watpliwos¢.

6.4.W przypadku uchylania si¢ przez podatnika od ztozenia dokumentdéw, wyjasnien lub w
przypadku zlozenia dokumentéw budzacych watpliwo$¢ organu podatkowego wszczyna sig
procedur¢ wynikajaca z przepisoOw ustawy Ordynacja podatkowa.

7. W przypadku, gdy podatnik nie zlozy stosownych dokumentéw w Urzedzie Gminy Gréodek w celu
wydania decyzji podatkowej majg zastosowanie ogo6lne procedury przeprowadzenia kontroli
finansowo- podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego,
podatku od $rodkéw transportowych u podatnikow, platnikow, inkasentow oraz nastepcOw
prawnych.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 199/21
Wojta Gminy Grodek
z dnia 27 maja 2021 r.

PROCEDURA KONTROLI FINANSOWO- PODATKOWEJ W ZAKRESIE DEKLARACJI NA
PODATEK OD NIERUCHOMOSCI, PODATEK ROLNY I PODATEK LESNY

1. Dokonanie weryfikacji oséb zobowigzanych do wplaty podatku od nieruchomosci, rolnego i
podatku le$nego, tj. sprawdzenia czy wszystkim osobom fizycznym zobowigzanym do wplaty
podatku ustalono w drodze decyzji wysoko$¢ tego podatku.

2. Kontrola rachunkowa naliczonego podatku i sprawdzenie, czy do wydania decyzji ustalajagcych
wysokos$¢ podatku zostaty zastosowane wilasciwe stawki podatku uchwalone przez Rade Gminy
Grodek.

3. Sprawdzenie daty dorgczenia decyzji ustalajgcej wysokos¢ podatku.

4. Sprawdzenie, czy u podatnika do dnia zastosowania procedury kontrolnej nastapilty zmiany danych
majacych wplyw na wysoko$¢ kwoty podatku oraz czy podatnik ztozyl korekt¢ informacji na
podatek, ktorego dotyczy zmiana — weryfikacja danych majacych wptyw na podstawe naliczenia
podatku oraz w przypadku ztozenia korekty dokonanie zmian obj¢tych korekta.

5. Sprawdzenie, czy zmiany zglaszane przez podatnikéw i zmiany w Ewidencji Gruntéw i Budynkow
Starostwa Powiatowego zostaty naniesione do systemu ewidencji podatkowe;.

6. Sprawdzenie, czy ustalone w decyzji podatkowej naleznosci podatkowe regulowane sg przez
podatnikéw w ustawowych terminach.

6.1.W przypadku regulowania przez podatnika naleznosci podatkowych ustalonych w decyzji,
zbadanie prawidtowosci dokonywanych wptat.

6.2.W przypadku opdznien w regulowaniu wptat badz w przypadku nieregulowania przez podatnika
naleznos$ci ustalonych w decyzji, stwierdzenie, czy naliczane sg odsetki za zwloke od zaleglo$ci
podatkowych, czy egzekwowanie wptat dokonywane jest zgodnie z ustawg Ordynacja podatkowa,
uruchamianie procedur zwigzanych z postgpowaniem podatkowym zmierzajacym do wykonania
zobowigzan podatkowych, kontrola czy prowadzone jest postepowanie podatkowe zmierzajace do
zabezpieczenia wykonania zobowigzan podatkowych.

7. Porownanie danych (dotyczacych powierzchni i klasyfikacji gruntéw) znajdujacych si¢ w systemie
ewidencji podatkowej z Ewidencjg Gruntow i Budynkéw Starostwa Powiatowego.

8. W przypadku stwierdzenia przez organ podatkowy nieprawidtowosci lub w przypadku watpliwosci
jakie powstaty w trakcie czynnosci sprawdzajacych, organ podatkowy wzywa podatnika do ztozenia
dokumentow (np. w przypadku podatku od nieruchomosci pozwolenia na budowe budynku
mieszkalnego), ktore moga przyczynié si¢ do wyjasnienia sprawy.

8.1. W przypadku zlozenia przez podatnika dokumentow, do przedlozenia ktorych zostat
zobowigzany w wezwaniu organu podatkowego, weryfikuje si¢ dane zawarte w systemie ewidencji
podatkowej Urzedu Gminy Grédek z danymi wynikajacymi z dokumentow.

8.2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w podstawie opodatkowania wezwanie podatnika
do zlozenia korekty informacji i wydanie decyzji z uwzglednieniem zmian wynikajacych z
dokumentu.

8.3. W przypadku nieztozenia przez podatnika dokumentdéw, do przedlozenia ktoérych zostat
zobowigzany, wszczyna si¢ procedur¢ wynikajacg z przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa.

9. Oprocz czynnosci w ramach postepowania kontrolnego, biezacego i ciagltego sprawdzania, o ktérym
mowa w pkt 1-7 dokonujg pracownicy Referatu Finansowego.
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 199/21
Wojta Gminy Grodek
z dnia 27 maja 2021 r.

PROCEDURA KONTROLI FINANSOWO- PODATKOWEJ W ZAKRESIE DEKLARACJI NA
PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH

1. Weryfikacja ztozonych deklaracji pod wzglgdem zachowania terminéw ustawowych powodujacych
powstanie, wygasni¢cie lub zmiang wysokos$ci zobowigzania podatkowego (do 15 lutego, a jezeli
obowigzek podatkowy powstat po tym dniu — w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci
uzasadniajgcych powstanie obowigzku podatkowego) ztozyt organowi podatkowemu deklaracje.

2. Sprawdzenie deklaracji pod wzgledem formalno- rachunkowym (czy podatnik zlozyt deklaracje na
prawidlowym druku, czy zastosowal obowigzujace stawki podatku wynikajace z uchwaty Rady
Gminy Grodek, czy kwota podatku ustalona przez podatnika w deklaracji jest prawidtowo
wyliczona).

3. Sprawdzenie, czy dane z deklaracji zostaty naniesione do systemu ewidencji podatkowej srodkow
transportu Urzedu Gminy Grodek.

4. Sprawdzenie, czy u podatnika do dnia zastosowania procedury kontrolnej sktadal w Urzedzie
Gminy Grodek korekty deklaracji wraz z dotagczonym uzasadnieniem przyczyn tej korekty oraz, czy
zostaly one naniesione do systemu ewidencji podatkowej $rodkow transportu Urzedu Gminy
Grodek.

5. Biezaca kontrola i aktualizacja systemu ewidencji podatkowej Urzedu Gminy Grdédek (analiza
deklaracji, korekt, informacji otrzymanych z Wydzialu Komunikacji Starostwa Powiatowego w
Biatymstoku) — sprawdzenie, czy S$rodki transportu wykazane przez Wydzial Komunikacji
Starostwa Powiatowego w Biatymstoku w pismach wptywajacych do Urzgdu Gminy Grodek,
uwzglednione zostaly w systemie ewidencji podatkowej §rodkow transportu Urzedu Gminy Grodek.

6. Sprawdzenie, czy w stosunku do wiascicieli srodkow transportowych, ktorzy nie ztozyli deklaracji
na podatek od $rodkéw transportowych, dokonano nastgpujacych czynnosci:

6.1. Czy wszczeto postepowanie podatkowe celem okreslenia wysokosci zobowigzania
podatkowego?

6.2. Czy przed wydaniem decyzji wyznaczono stronie 7 dniowy termin do wypowiedzenia si¢ w
sprawie zebranego materiatu dowodowego?

6.3. Czy wydano decyzje okreslajacg wysokos¢ zobowigzania podatkowego?

6.4. Czy uregulowano czynnosci okreslone decyzjg?

6.5. Czy podjeto czynnosci windykacyjne celem wyegzekwowania zobowigzan podatkowych?

7. Sprawdzenie, czy nalezno$ci podatkowe ustalone przez podatnika w deklaracji sg regulowane w
ustawowych terminach.

8. W przypadku regulowania nalezno$ci podatkowych sprawdzenie prawidtowosci dokonywanych
wplat.

9. W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci podatkowych sprawdzenie:

9.1. Czy naliczane sa odsetki za zwloke od zaleglosci podatkowych oraz czy naliczane sg w
prawidtowej wysokosci?

9.2.Czy egzekwowanie wplat dokonywane jest zgodnie z ustawg Ordynacja podatkowa?

9.3.Czy prowadzone jest postgpowanie podatkowe zmierzajace do zabezpieczenia wykonania
zobowigzan podatkowych?
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